Das Unternehmen

Die MHI Gruppe ist ein fihrendes mittelstandisches Unternehmen in der Roh- und Baustoffproduktion sowie im
Verkehrswegebau in der Mitte Deutschlands. Wir wollen gemeinsam Maf3stabe in Mitarbeiterzufriedenheit, 5konomischer
und 6kologischer Nachhaltigkeit, Innovation und gesellschaftlicher Verantwortung setzen. Um die Fokussierung der
Mitarbeiter auf ihre Kernkompetenzen zu unterstiitzen, haben wir die kaufmannisch-administrativen Tatigkeiten fir unsere
Geschéftsfelder der Baustoffsparte sowie libergeordnete Aufgaben in unserer Dienstleistungsgesellschaft MHI Services
GmbH geblindelt.

Was zeichnet uns aus?

Zukunftssichere Arbeitsplatze in einer finanzstarken, familiengefiihrten Unternehmensgruppe
Wertschatzende Flhrungskultur

Bodenstandigkeit und Flexibilitat

Flache Hierarchien

Eingespieltes Teamwork

Vielfalt als Teil unserer Unternehmenskultur

Mitarbeiter fiir unseren Empfang (m/w/d) in Teilzeit

(441)

© standort: Hanau/Hessen Anstellungsart(en): Teilzeit - Schicht

Was bieten wir Dir?

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

Attraktive und leistungsorientierte Vergiitung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub

Modernes Arbeitsumfeld

MHI-Gesundheitskarte mit Fitnesszuschuss und Gesundheitspramie

Forderung Deiner persénlichen und fachlichen Weiterentwicklung durch unsere MHI-Akademie
Zuschisse fur Vermégenswirksame Leistungen und Altersvorsorge

MHI Firmen- und Netzwerk-Events

Welche Aufgaben warten auf Dich?

e Du empfangst und betreust die Kunden und Besucher der MHI Gruppe
e Du nimmst eingehende Telefonate entgegen und leitest diese an die zustandigen Mitarbeiter und

Ansprechpartner in den MHI Gesellschaften weiter

Neben der Bearbeitung der taglichen Eingangspost und deren Verteilung gehdrt auch die Annahme und
Ausgabe von Paketen zu Deinen Aufgaben

Du bist fur die Vor- und Nachbereitung sowie Betreuung und Bewirtung verschiedener Besprechungen,
Meetings und groRerer Veranstaltungen (z.B. Gesellschafterversammlung) verantwortlich, inklusive der
Organisation des Caterings in unseren Konferenzraumen

Du Ubernimmst die erforderlichen Einkdufe flr die Bewirtung bei Sitzungen und Schulungen und unterstiitzt
aktiv bei der Organisation und Bestiickung der Kiiche sowie des Lagers

Was wiinschen wir uns von Dir?

Positive Ausstrahlung sowie ein zuvorkommendes, freundliches und kommunikatives Auftreten gegeniber
unseren Kunden, Geschaftspartnern sowie Kolleginnen und Kollegen



e GrolRes Engagement sowohl im Team als auch im selbststandigen Arbeiten

e Erfahrungim Empfangsbereich, Hotellerie oder Gastronomie ware wiinschenswert

e Zeitlich flexibler Einsatz mit einer wochentlichen Arbeitszeit von bis zu 30 Stunden (z.B. Friihschicht ab 07:30
Uhr und Spéatschicht bis 17:30 Uhr)

e Strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise, auch in stressigen Situationen

e Grundkenntnisse in den gangigen MS Office-Programmen sowie sehr gute Deutschkenntnisse

Bewirb Dich jetzt und gestalte mit uns die Zukunft!

Christiane Willand
Recruiting
+49 (0) 6181 6676-750

bewerbung@mbhigruppe.de
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