Das Unternehmen

Die ALWA Montagen GmbH mit Sitz in Erfurt ist eine 100%ige Tochtergesellschaft der
Mitteldeutsche Hartstein-Industrie Aktiengesellschaft. Als Partner fur Industrie-Montagen und
industrielle Fertigung bietet ALWA Montagen Ldsungen fur Asphalt-, Silo- und Forderanlagen
sowie Trocknungs- und Reinigungsanlagen.

Was zeichnet uns aus?

e Zukunftssichere Arbeitsplatze in einer finanzstarken, familiengefuhrten
Unternehmensgruppe

Wertschatzende FUhrungskultur

Bodenstandigkeit und Flexibilitat

Flache Hierarchien

Eingespieltes Teamwork

Vielfalt als Teil unserer Unternehmenskultur

Sachbearbeiter Vertrieb und Beschaffung
(m/w/d)

(552)

© standort: Erfurt/Thiringen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab
sofort

Was bieten wir Dir?

¢ Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit im spannenden Umfeld der
Roh- und Baustoffindustrie

Attraktive und leistungsorientierte Verglutung

Modernes Arbeitsumfeld

Zuschusse fur Vermdgenswirksame Leistungen und Altersvorsorge

Forderung Deiner personlichen und fachlichen Weiterentwicklung durch unsere MHI-
Akademie

30 Tage Urlaub

MHI Firmen- und Netzwerk-Events

Moglichkeit des Jobrad-Leasings

Attraktive Rabatte Uber Corporate Benefits

Pramie fur ,Mitarbeiter werben Mitarbeiter”

Welche Aufgaben warten auf Dich?

e Du bist die zentrale Ansprechperson fur unsere Kunden und kiimmerst Dich um deren
Anliegen und Anfragen

e Du erfasst und legst Kundenauftrage an und begleitest diese von der
Auftragserfassung bis zur Abwicklung

e Du Ubernimmst die Arbeits- und Einsatzplanung unserer Monteure und sorgst fur eine
reibungslose Arbeitseinteilung

¢ Du unterstutzt bei der Buroorganisation und ubernimmst allgemeine administrative
und organisatorische Aufgaben

e Du bist fur die Vorbereitung von Rechnungen zustandig und stellst sicher, dass alle
relevanten Unterlagen vollstandig vorliegen

e Du kimmerst Dich um die Beschaffung von Materialien und stimmst den Bedarf mit
den zustandigen Bereichen und Lieferanten ab



¢ Du sorgst fur einen reibungslosen Ablauf zwischen Kunden, Monteuren, Lieferanten
und den internen Fachbereichen

Was wunschen wir uns von Dir?

e Abgeschlossene kaufmannische oder technische Berufsausbildung

Berufserfahrung im Vertrieb, in der Auftragsabwicklung oder im Einkauf
wunschenswert

Erfahrung in der Kundenbetreuung sowie im Umgang mit Auftragen und Lieferanten
Organisationstalent und eine strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise
Freundliches, akkurates und verbindliches Auftreten

Kontaktfreudigkeit sowie Kommunikations- und Teamfahigkeit

Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen

Flexibilitat im Umgang mit neuen und wechselnden Aufgabenstellungen
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